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Рекомендации содержат основные требования и правила оформления 

творческого проекта.   

Рекомендации составлены на основе изучения специальной 

литературы по творческому проектированию и основам проектной 

деятельности.   

Материалы могут использоваться учащимися, учителями для 

оформления творческих проектов.  
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ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

ЗАПИСКИ 

 

Пояснительная записка выполняется с использование ПК и 

программного обеспечения Microsoft Word на одной стороне листа.   

Выполнение пояснительной записки на компьютере имеет 

следующие технические параметры: 

 

Параметры страницы: 

- размер страницы – А4; 

- поля – левое (3 см), правое (1,5 см), верхнее, нижнее (2 см); 

- ориентация документа – книжная. 

- поля колонтитулов – 0,6 см 

 

Все листы, входящие в пояснительную записку должны быть 

пронумерованы, цифра ставится внизу листа (справа). Первый лист 

считается титульным, на нём номер листа не ставится.   
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ПРОЕКТА 

 

Титульный   лист 

На титульном листе указывается: 

- полное наименование учебного заведения 

- название проекта 

- фамилия и имя студента, курс, группа 

- фамилия, имя, отчество руководителя проекта  

- город 

- год выполнения работы                                           

 

Пример 

 

 
 

Смоленское областное государственное бюджетное 

профессиональное образовательное учреждение 

«Верхнеднепровский технологический техникум» 

 

 

 

 

«Название проекта» 
 

творческий проект 

 

 

 
 
Выполнил 

студент 1 курса группа 15 М-20 

Иванов Петр Федорович 

 

Руководитель 

Семенова Мария Ивановна 

 

 

 

п. Верхнеднепровский 

2021 
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Содержание 

 

В содержании указываются все разделы, которые есть в 

творческом проекте, с указанием страниц. Содержание оформляется в 

таблице. 

 

Параметры таблицы: 

- выравнивание – по ширине страницы, либо по центру страницы 

- обтекание текстом – нет 

- границы – нет 

- высота строки – 0,6 см 

 

Параметры текста: 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 14 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- абзацный отступ – нет; 

- выравнивание текста – по нижнему левому углу ячейки (номера 

страница – выравнивание по правому нижнему углу ячейки). 
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Пример 

 

Основная часть 

 

Названия разделов пояснительной записки должны быть 

краткими, лаконичными. Каждый раздел рекомендуется начинать с   

нового листа. 

 

Параметры текста: 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 14 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1,5 пт; 

- абзацный отступ – 1,25 см; 

- выравнивание – по ширине. 

 

Параметры заголовков: 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 16 пт; 

- начертание – полужирный; 

- межстрочный интервала – 1,5 пт; 

- абзацный отступ – 0 см; 

- выравнивание – по центру. 

 

Параметры таблицы: 

- выравнивание – по ширине страницы, либо по центру страницы 
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- обтекание текстом – нет 

 

Параметры шапки таблицы: 

 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 11 пт; 

- начертание – полужирный; 

- межстрочный интервала – 1пт; 

- абзацный отступ – 0 см; 

- выравнивание – центрирование текста в ячейке по горизонтали и по 

вертикале. 

 

Параметры текста в таблице: 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 12 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1пт; 

- абзацный отступ – 0 см; 

- выравнивание – по ширине. 

 

Пример 
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Заключение 

 

Последний раздел творческого проекта   -  заключение. Это эссе. 

 

Литература 
 

В данном разделе указываются все источники, где была взята 

информация для проекта. (ссылки на сайты, научная, учебная 

литература) 
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ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

ПРЕЗЕНТАЦИИ 

 

Параметры презентации: 

- размер слайда – А4 (210х297) 

- ориентация – альбомная 

- дизайн – светлые цвета 

 

Слайд 1 - титульный лист 
 

Параметры оформления текста: 

Название учебного заведения 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 24 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по центру 

- цвет шрифта - черный 

 

Название презентации 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 48 пт; 

- начертание – полужирный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по центру 

- цвет шрифта - черный 

 

Выполнил: 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 24 пт; 

- начертание – курсив; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по правому краю 

- цвет шрифта - черный 
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Пример 

 

 
 

Слайд 2 - Глава 1 – слайд 6 – Глава 5 
 

Параметры оформления текста: 

Название слайда 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 40 пт; 

- начертание – полужирный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по центру 

- цвет шрифта - черный 

 

Текст 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 32 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 
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- выравнивание – по левому краю 

- первая строка – отступ  

- цвет шрифта - черный 

 

Параметры для картинки: 

 

- если на слайде только картинка, то выставить по центру и размер 

15х20 см 

- если картинка вместе с текстом, то расположить картинку 

относительно текста. Картинка должна занимать не более 25 % от 

пространства, занимаемого текстом. 

 

Пример 

 

 
 

Слайд 7 – Заключение 
 

Параметры оформления текста: 

Название слайда 
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- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 40 пт; 

- начертание – полужирный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по центру 

- цвет шрифта - черный 

 

Текст 

- шрифт – Time New Roman; 

- высота шрифта – 32 пт; 

- начертание – обычный; 

- межстрочный интервала – 1 пт; 

- выравнивание – по центру 

- первая строка – отступ  

- цвет шрифта - черный 

 

Пример 

 

 


